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Infoblatt fur Arbeitsuchende

DER BEGINN IHRER ARBEITSUCHE:
DER ,START-FOKUS"

Sie haben lhre Eintragung als Arbeitsuchende/r
beim Arbeitsamt der Deutschsprachigen Gemein-
schaft angefragt.

Wir wollen so schnell wie méglich das passende Ange-
bot fur Sie finden. Daher sind die Termine des Start-
Fokus fur Sie verpflichtend.

Ihre ersten Termine im Arbeitsamt:
Der ,Start-Fokus“

1. Tag (Dauer ca. 3,5h)

v' Sie erhalten Informationen zu unseren
Dienstleistungen.

v" Sie erhalten Informationen zu lhren
Rechten & Pflichten als Arbeitsuchende/r.

v' Sie geben lhre persénlichen Angaben an,
die fur die Stellensuche von Bedeutung
sind.

v" Sie erheben lhre Sprachenkenntnisse.

Tag (Dauer ca. 3,5h)

Sie erheben Ihre digitalen Kenntnisse.

Sie erarbeiten, welche Ihre SchlUssel-
kompetenzen sind.

AN

Bewerbungsatelier (ca. 3h)
v Sie bringen lhren Lebenslauf und lhre

Bewerbungsunterlagen auf den neusten
Stand.

Kontakt mit Ihrem Berater (ca. 1h)
v' Sie erhalten ein Feedback zu lhren Erhe-

bungen von Tag 1 und 2 (insbesondere zu
moglichen Berufsfeldern).

v' Sie besprechen die nachsten Schritte der
Arbeitsuche mit Ihrem persoénlichen
Berater.

Wie erhalte ich Zugang zum Start-Fokus?

Wenn Sie sich neu oder wieder eintragen, kann
der Start-Fokus in der Woche nach lhrer Anfrage
auf Eintragung beginnen. Die Termine des Start-
Fokus werden idR telefonisch mit Ihnen vereinbart.

Was muss ich bei den Terminen beachten?

v Bringen Sie Ihren Personalausweis mit.

v' Bereiten Sie sich anhand der Liste auf der
Ruckseite auf die Ubermittlung lhrer persén-
lichen Angaben vor.

v’ Bitte beachten Sie, dass Begleitpersonen
oder Kinder keinen Zugang zum Start-Fokus
haben.

v" Aus Sicherheitsgrinden ist das Verlassen
des Gebaudes wahrend des laufenden Ver-
fahrens nicht gestattet.

v'  Sie kénnen nicht (piinktlich*) zu dem ver-
einbarten Termin kommen?
Sagen Sie uns bitte vor dem Termin Be-
scheid. Fur einen neuen Termin kontaktie-
ren Sie uns bitte telefonisch.

Bitte beachten Sie

Als eingetragene/r Arbeitsuchende/r sind Sie ver-
pflichtet, die Termine des Arbeitsamtes wahrzu-
nehmen. Sind Sie ohne annehmbare Begriindung
abwesend, kénnen wir unsere Dienstleistung fur
Sie aussetzen und lhre Eintragung beenden. Wenn
Sie ein Ersatzeinkommen beantragen oder erhal-
ten, kann |hre Abwesenheit Auswirkungen auf die
Auszahlung des Ersatzeinkommens bzw. auf die
Moglichkeit, Berufseingliederungsgeld zu beantra-
gen, haben.

Thr Kontakt fur den Start Fokus

E-Mail: startfokus@adg.be
Telefon: 087 820 860

* Bei mehr als 10 Minuten Verspatung
vereinbaren Sie bitte einen neuen Termin.
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Ihre personlichen Angaben
im Rahmen der Stellensuche

lhr Bildungsweg:

o Beginn und Ende des letzten abgeschlossenen
und/oder abgebrochenen Schul-, Lehr-, oder
Studienjahres,

o Name der Bildungseinrichtung,

besuchtes Schul-, Lehr-, oder Studienjahr,

o Fachrichtung/Spezialisierung des besuchten
Bildungsganges,

o erworbene Diplome und/oder Zeugnisse.

o

lhre Berufserfahrung:

o Beginn und Ende der letzten funf Beschafti-
gungsverhaltnisse,

Name des Arbeitgebers,

Branche der ausgelbten Tatigkeit,
Bezeichnung der ausgetbten Tatigkeit,
Stundenanzahl pro Woche,

Grund fur das Ende des letzten Beschafti-
gungsverhaltnisses.
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lhr berufliches Ziel:
Berufe, die Sie durch lhre Ausbildung, lhre Erfah-
rungen und lhre Kompetenzen austben kénnen.

lhre Mobilitat:
Ihre FUhrerscheine.
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