Vorname Name Tag, Monat, Jahr
Stral3e, Hausnummer

PLZ Stadt

Telefonnummer

E-Mail Adresse

Name des Unternehmens
Ansprechpartner (wenn bekannt)
Stral’e, Hausnummer

PLZ Stadt

Bewerbung auf die Stelle als ...
Sehr geehrte/r Frau/Herr .../ Sehr geehrte Damen und Herren,

Wo habe ich das Stellenangebot gefunden? Fiir welche Stelle mdchte ich mich
bewerben?

Habe ich vorher schon einmal in diesem Bereich gearbeitet? Als was? Was habe ich
gemacht? Wenn nicht: warum interessiere ich mich fiir diesen Beruf?

Welche wichtigen Fahigkeiten bringe ich mit? Wo konnte ich diese Fahigkeiten
benutzen? Warum wahle ich gerade diesen Betrieb aus? Was finde ich an ihm
interessant?

Sehr geehrte Damen und Herren/ Sehr geehrte/r Frau/Herr ..., ich danke lhnen

im Voraus fiir ein persdnliches Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen GrifRRen
Vorname Name
Unterschrift

Anlage: Lebenslauf



